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АДМИНИСТРАЦИЯ КАЧКАНАРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

г. Качканар 

21.03.2011 г. № 316  
 

Об  утверждении реестра муниципальных услуг, 
 предоставляемых физическим  и (или) юридическим лицам 
муниципальными учреждениями подведомственными  
Администрации Качканарского городского округа 

 
 
В  соответствии с постановлением Администрации Качканарского 

городского округа от 09.08.2010 г. № 992 «О порядке составления и ведения 
реестров и паспортов муниципальных услуг, предоставляемых физическим    
и (или) юридическим лицам в Качканарском городском округе», 
Администрация Качканарского городского округа 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить реестр муниципальных услуг, предоставляемых 

физическим и (или) юридическим лицам муниципальными учреждениями 
подведомственными Администрации Качканарского городского округа 
(прилагается). 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его 
подписания. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Качканарское 
время» и обнародовать на официальном сайте Качканарского городского 
округа в сети «Интернет». 

 
 
 
 
Глава городского округа              С.М. Набоких

 



 

 
РЕЕСТР  

муниципальных услуг, предоставляемых  физическим и (или) юридическим лицам муниципальными учреждениями 
подведомственными  Администрации Качканарского городского округа 

 
 

Код       
муници-
пальной 
услуги 

Код      
расходного   

обязательств. 
в реестре   
расходных   

обязательств 

Наименование   
муниципальной 

услуги 

Содержание    
муниципальной  услуги 

Единица     
измерения    
объема      
муници- 
пальной 
услуги 

Нормативный  правовой акт,   
предусматривающий 

предоставление муниципальной  
услуги  (с указанием  статьи, 

пункта, подпункта) 

Бюджетное учреждение, 
предоставляющее 

муниципальную услугу 

Категории    
физических    

и (или)     
юридических   

лиц, являющихся 
потребителями  
муниципальной 

услуги 
1 2 3 4 5 6 7 8 

001001 РГ-А-0100 Формирование 
архивных фондов 

1. Прием на хранение, 
научная обработка и 
хранение документов  
от юридических и 
физических лиц в 
течение срока, 
установленного 
законодательством РФ. 
2. Ведение учета и базы 
данных. 

Кол-во дел 
(ед.хр.) 

ч.22 п.1 ст.16 Федерального 
закона от 06.10.2003 г.  № 
131-ФЗ «Об общих 
принципах организации 
местного самоуправления в 
РФ» 

МБУ «Городской архив» юридические  
и физические  

лица 

 УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации  
Качканарского городского округа 

 от 21.03.2011 г. № 316 
 «Об  утверждении  реестра  муниципальных услуг, 

 предоставляемых физическим и (или) юридическим 
лицам муниципальными учреждениями 
подведомственными Администрации Качканарского 
городского округа» 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

001002 РГ-А-0100 Предоставление 
архивной инфор-
мации по запро-
сам физических и 
юридических лиц 
 

1.Предоставление по  
запросам физических и 
юридических лиц ар-
хивных справок, архив-
ных копий документов 
или выписки из них. 
Количество 
экземпляров - не более 
двух.  
Срок исполнения 
запроса  не более 30 
суток. 

Кол-во 
выданных 
архивных 
справок, 
архивных 
копий 

документов 
или выписки 

из них 

 п.3 ст.26 Федерального 
закона от 22.10.2004 г.  № 
125-ФЗ «Об архивном деле в 
Российской Федерации» 

МБУ «Городской архив» Физические и 
юридические 

лица 

001003 РГ-А-0100 Исполнение зап-
росов граждан, 
связанных с их 
социальной за-
щитой, предус-
матривающих их 
пенсионное 
обеспечение, 
получение льгот 
и компенсаций 

 предоставление 
справок связанных с 
социальной защитой 
граждан, предусматри-
вающей их пенсионное 
обеспечение, а также 
получение льгот и 
компенсаций 
Срок исполнения 
запроса – не более 30 
суток. 

кол-во 
выданных 
справок 

Федеральный закон от 
02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения 
обращений граждан 
Российской Федерации» 

МБУ «Городской архив» Физические лица 

001004 РГ-А-0100 Подготовка 
проектов меже-
вания земельных 
участков под 
многоквартирны
ми домами с 
постановкой на 
кадастровый учет  

Обеспечение подготов-
ки документов для 
предоставления в орган 
кадастрового учета  в 
объеме необходимом и 
достаточном для 
постановки на учет 

Кол-во 
проектов 
межевания 

Федеральный закон от 24.07. 
2007г. № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре 
недвижимости» 

МБУ «Качканарское 
архитектурное 
градостроительное 
бюро» 

Физические и 
юридические 
лица – управляю-
щие компании, 
товарищество 
собственников 
жилья  
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1 2 3 4 5 6 7 8 

001005 РГ-А-0100 Выдача разреше-
ний на строи-
тельство и на 
ввод объектов в 
эксплуатацию на 
территории КГО 
 

Приём заявления с 
пакетом документов, 
проверка документа-
ции, подготовка разре-
шения на строи-
тельство или ответа об 
отказе с обоснованием 
причин отказа, регист-
рация и ведение 
реестра выданных 
разрешений 

Кол-во 
разрешений 
(обращений) 

Подпункт 5 пункта 3 статьи 8 
Градостроительного кодекса 
РФ; 
Подпункт 26 статьи 16 
Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ "Об 
общих принципах 
организации местного 
самоуправления в 
Российской Федерации". 
 

МБУ «Качканарское 
архитектурное 

градостроительное 
бюро» 

Физические и 
юридические 

лица 

001006 РГ-А-0100 Рассмотрение, 
согласование 
проектно-
технической 
документации 
объектов 
строительства, 
эскизов 

Приём заявления с 
пакетом  ПТД, 
рассмотрение,  
подготовка 
согласования или отказ 
в согласовании с 
указанием причин. 

Кол-во 
рассмотре-

ний, 
согласований 

Подпункт 25, 26 пункта 1 
статьи 16 Федерального 

закона от 06.10.2003 № 131-
ФЗ "Об общих принципах 
организации местного 

самоуправления в 
Российской Федерации". 

 

МБУ «Качканарское 
архитектурное 

градостроительное 
бюро» 

Физические и 
юридические 

лица 

001007 РГ-А-0100 Подготовка и 
выдача 
градостроительн
ых планов 
земельных 
участков на 
территории КГО 

Прием обращения с 
пакетом документов, 
разработка и выдача 
градостроительного 
плана земельного 
участка, регистрация и 
ведение реестра 
выданных 
градостроительных 
планов 

Кол-во 
проектов 

Пункт 17 статьи 46 
Градостроительного кодекса 

РФ 

МБУ «Качканарское 
архитектурное 

градостроительное 
бюро» 

Физические и 
юридические 

лица 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

001008 РГ-А-0100 Перевод жилых 
помещений в 
нежилые 
помещения и 
нежилых 
помещений в 
жилые 
помещения,  
согласование 
переустройства и 
(или) 
перепланировки 
жилых 
помещений на 
территории КГО 
 
 

1. Для перевода - приём 
заявления с пакетом  
документов, 
рассмотрение, 
организация работы 
МВК, 
подготовка решения 
МВК или проекта 
Постановления 
Администрации КГО и 
Уведомления МВК, 
проекта Постановления 
о присвоении 
адресного номера вновь 
образованному 
помещению, 
регистрация обращений 
и ведение реестра 
выданных решений, 
уведомлений МВК, 
передача документов в 
архив МБУ «УГХ». 
2. Для согласования 
переустройства и (или) 
перепланировки - 
приём заявления с 
пакетом  документов, 
рассмотрение, участие 
в работе МВК, 
подготовка решений  

Кол-во 
обращений  

Гл.гл.  3, 4  Жилищного 
Кодекса РФ 

МБУ «Качканарское 
архитектурное 

градостроительное 
бюро» 

Физические и 
юридические 

лица 



 5

 
1 2 3 4 5 6 7 8 
   МВК о согласовании 

либо об отказе, приём 
заявления на ввод 
объекта после 
выполненных работ, 
подготовка Акта 
приемки либо решения 
МВК об отказе, 
регистрация обращений 
и ведение реестра 
выданных решений, 
уведомлений МВК, 
передача документов в 
архив МБУ «УГХ» 

    

001009 РГ-А-0100 Проведение 
работ по 
признанию 
жилых домов 
непригодными 
(пригодными) 
для проживания, 
аварийными и 
подлежащими 
сносу 

Прием заявления и 
пакета документов, 
рассмотрение 
документов, 
проведение выездной  
МВК, подготовка Акта 
и заключения МВК, 
подготовка проекта 
Постановления 
Администрации КГО 
либо ответа заявителю, 
регистрация и ведение 
реестра выданных 
актов и заключений 
МВК 

Кол-во 
обращений 

Подпункт 8  пункта 1 статьи 
14 Жилищного кодекса РФ. 

 

МБУ «Качканарское 
архитектурное 

градостроительное 
бюро» 

Физические и 
юридические 

лица 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

001010 РГ-А-0100 Выдача 
разрешений на 
установку 
рекламной 
конструкции на 
территории КГО 

Прием заявления с 
документами, 
подготовка и выдача 
разрешения либо отказ, 
регистрация и ведение 
реестра выданных 
разрешений 

Кол-во 
разрешений 
(обращений) 

Подпункт 26.1 статьи 16 
Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ "Об 
общих принципах 
организации местного 
самоуправления в 
Российской Федерации". 
 

МБУ «Качканарское 
архитектурное 

градостроительное 
бюро» 

Физические и 
юридические 

лица 

001011 РГ-А-0100 Подготовка схем 
и эскизов по 
благоустройству 
территории и 
размещению 
объектов  

Подготовка 
топоосновы, разработка 
эскиза 

Кол-во схем, 
эскизов 

(обращений) 

Подпункт 25 пункта 1 статьи 
16 Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ "Об 
общих принципах 
организации местного 
самоуправления в 
Российской Федерации". 
 

МБУ «Качканарское 
архитектурное 

градостроительное 
бюро» 

Физические и 
юридические 

лица 

001012 РГ-А-0100 Подготовка и 
оформление 
документации в 
области 
градостроительст
ва 

Приём заявления и 
пакета документов, 
рассмотрение 
документов, 
подготовка и выдача 
справки  либо проекта 
постановления, ведение 
адресного реестра  

Кол-во 
документов 

Подпункт 27 пункта 1 статьи 
16 Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ "Об 
общих принципах 
организации местного 
самоуправления в 
Российской Федерации". 

МБУ «Качканарское 
архитектурное 

градостроительное 
бюро» 

Физические и 
юридические 

лица 

 
Е.В. Трусова, 6 97 41  


