Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов»
Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Орган местного самоуправления Комитет по управлению муниципальным имуществом Качканарского городского округа

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001585003

	3
	Полное наименование услуги
	Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов

	4
	Краткое наименование услуги
	Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	административного регламента предоставления муниципальной услуги Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь                                  
портал муниципальных услуг 
официальный сайт органа 
другие способы


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 
обращения
 за 
получением «подуслуги»
	Способ 
получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1

	в срок не позднее 45 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	в срок не позднее 45 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	1) тексты документов написаны не разборчиво, в документах  подчистки, приписки, исправления;

2) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) документы не соответствуют требованиям, установленным законодательством РФ.


	1) нестационарный объект, который планируется к размещению на испрашиваемом земельном участке, отсутствует в схеме размещения нестационарных торговых объектов;

2) испрашиваемый земельный участок не относится к территории Качканарского городского округа;

3) за предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

4) предоставление заявителем не всех документов, указанных в пункте 13 Регламента;

5) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его использование не допускается;

6) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд;

7) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с ЗК РФ;

8) на испрашиваемом земельном участке расположены объекты капитального строительства;

9) на испрашиваемый земельный участок поступило два и более заявлений от заинтересованных лиц о намерении участвовать в аукционе на право размещения нестационарного торгового объекта.


	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) МФЦ
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) МФЦ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	Физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность 
	В соответствии с требованиями ГК РФ


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	Заявление 
	Заявление
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- цель использования земельного участка;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
	Доверенность
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями ГК РФ
	-
	-

	3
	Графический материал с обозначением границ земельного участка
	Схема, план, чертех
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	-
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	Кадастровый паспорт земельного участка
	1. Кадастровый номер;          2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;
5. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	3 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ними (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельный участок
	1. Кадастровый номер;            2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5. Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	3 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель является юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	1. ИНН;

2. ОГРН;

3. Юридический адрес;

4. Сведения о правоспособности;

5. Иные сведения.
	ОМС
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области

	SID0003525
	3 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	4
	схема размещения нестационарных торговых объектов
	1.Адрес

2. площадь 

3 специализация

4 ассортимент

5 период размещения

6 иные сведения
	ОМС
	Администрация КГО
	-
	3 рабочих дня
	Письменное обращение
	-

	5
	информация, содержащаяся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	1.границы территориальных зон

2 ограничения использования участка

3 иные сведения
	ОМС
	Администрация КГО
	-
	3 рабочих дня
	Письменное обращение
	-


Раздел VI. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта 
	В соответствии с требованиями законодательства
	Положительный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;


	До востребования
	В течение 90 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	3
	Письмо, уведомляющее об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.
	Отрицательный
	В соответствии с бланком ОМС 
	В соответствии с бланком ОМС 
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;


	До востребования
	В течение 90 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	Прием и регистрация документов 
	Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Комитета заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист Комитета, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, фиксирует поступившее заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в день их получения.
	Не более 1 рабочего дня
	ОМС
	Документационное обеспечение Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	- 


	2
	Проверка документов
	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное  заявление о предоставлении муниципальной услуги, приложенные к нему документы; специалист Комитета формирует и направляет межведомственные запросы о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы (организации) и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  специалист Комитета готовит заключение об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.
	Не более 7 рабочих дней
Не более 30 календарных дней
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение  (форма заявления);               технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	3
	Размещение информационного сообщения о намерении заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта в средствах массовой информации
	Размещается информация  о намерении заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта в ближайшем выпуске газеты «Качканарское время» в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов,   на официальном сайте Качканарского городского округа в информационно-коммуникационной сети общего пользования «Интернет». 

Сообщение содержит сведения: 

- сведения о земельном участке, в отношении которого возникло намерение заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта;  

- о праве заинтересованных лиц в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта;

- адрес и способ подачи заявлений заинтересованными лицами;

-  дата окончания приема заявлений от заинтересованных лиц;

- адрес и время приема заинтересованных лиц для ознакомления с документами и получения консультации.
	Не более 35 календарных дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	4
	Принятие решения, подготовка проекта договора 
	Основанием для начала административной процедуры является наличие в Комитете зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги, приложенных к нему документов, документов, полученных в результате межведомственного взаимодействия, а также наличие (или отсутствие) заявлений заинтересованных лиц  о намерении участвовать в аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта.

В случае отсутствия в Комитете заявлений заинтересованных лиц  о намерении участвовать в аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, Комитет принимает решение о заключении договора и обеспечивает подготовку проекта договора на размещение нестационарного торгового объекта.

В случае поступивших от заинтересованных лиц  заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже права заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта, готовится решение об организации и проведении  торгов на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта 
	Не более 7 рабочих дней
	ОМС
	Документационное обеспечение Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	5
	Выдача заявителю результата предоставления услуги
	Результатом административной процедуры является выдача заявителю договора на размещение нестационарного торгового объекта.
В адрес заявителя направляется сообщение о наличии заинтересованных лиц  в заключении договора на размещение нестационарного объекта и отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Не более 3 рабочих дней
	ОМС
	Документационное обеспечение
	-


	
	Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта»


	ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
	Председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом Качканарского городского округа 

	
	От_________________________________

	
	* для юридического лица: полное наименование, ОГРН, ИНН/КПП, юридический и почтовый адреса, банковские реквизиты, телефон, факс, электронная почта 

** для физического лица: фамилия, имя отчество, паспортные данные, место регистрации и фактического проживания,  ИНН, телефон, электронная почта


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА НА РАЗМЕЩЕНИЕ

НЕСТАЦИОНАРНОГОТОРГОВОГООБЪЕКТА

Прошу заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта на земельном участке _____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 ( предполагаемое местоположение, площадь  и цель использования земельного участка)

Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных услуг»  документы,  указанные  в  пункте  14  Регламента,  не обязательны к представлению и могут быть получены Комитетом самостоятельно. Прилагаемые документы приобщаются мною по собственной инициативе.

Со Схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории Качканарского городского округа, ознакомлен. 

Выражаю согласие на обработку (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, обновления, изменения, использования) моих  персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". Персональные данные предоставляются в целях заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории Качканарского городского округа.

Приложение: 1. __________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________

               _____________________

               (дата) 

               _______________                                                    ________________________________

               (подпись)                                                                  (расшифровка подписи)

	ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

	Приложение № 2 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «
Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта»


	
	От ИП Романова Александра Павловича

	
	 ИНН 123456789, Паспорт 12 23 № 456789, выдан ОВД г.Качканара Свердловской области 12.03.1999

	
	место регистрации: г. Качканар 

Свердловской обл., ул. Свердлова, 42 

	
	Телефон:8 34341 98765

	
	e-mail romanov@mail.ru


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА НА РАЗМЕЩЕНИЕ

НЕСТАЦИОНАРНОГОТОРГОВОГООБЪЕКТА

Прошу заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта на земельном участке КН 66:48:0304007:45, площадью 78 кв.м., расположенного по адресу: г. Качканар, парк «Строитель», для размещения летнего кафе сроком с 01.05..2017 по 01.10.2018
Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления государственных  и  муниципальных услуг»  документы,  указанные  в  пункте  14  Регламента,  не обязательны к представлению и могут быть получены Комитетом самостоятельно. Прилагаемые документы приобщаются мною по собственной инициативе.

Со Схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории Качканарского городского округа, ознакомлен. 

Выражаю согласие на обработку (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, обновления, изменения, использования) моих  персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". Персональные данные предоставляются в целях заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории Качканарского городского округа.

Приложение: 1. Кадастровый паспорт земельного участка;
2. выписка со Схемы нестационарных торговых объектах о специализации НТО и ассортиментном перечне 
3. копия свидетельства о регистрации в качестве ИП
               01.01.2017 

               _______________                                                    Романов А.П.
               (подпись)                                                                  расшифровка подписи)


