Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»

Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Качканарского городского округа 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001621400

	3
	Полное наименование услуги
	Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	4
	Краткое наименование услуги
	Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент муниципальной услуги «Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» 

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь                                  
портал муниципальных услуг 
официальный сайт органа 
другие способы 


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 
обращения
 за 
получением «подуслуги»
	Способ 
получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1

	в течение 35 рабочих дней с момента начала приема заявок, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона
	в течение 35 рабочих дней с момента начала приема заявок, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона
	1) заявка не соответствует форме, указанной в приложении 1 к Регламенту, и (или) в заявке отсутствует информация, позволяющая идентифицировать  заявителя как участника отношений;

2) заявка на участие на торгах поступила до или по истечении срока приема, указанного в извещении о проведении торгов;

3) к заявке не приложены документы, указанные в пункте 15 Регламента и (или) они не соответствуют требованиям, указанным в пункте 16 Регламента.


	1) за предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

2) предоставление заявителем не всех документов, указанных в пункте 15 Регламента, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации и требованиям, указанным в пункте 16 Регламента;

3) заявитель не допущен к участию в торгах на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, в том числе не поступление задатка к установленной в извещении дате;

4) заявитель не является победителем торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

5) испрашиваемое место для установки и эксплуатации рекламной конструкции не включено в Схему для размещения рекламных конструкций на территории Качканарского городского округа.


	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) МФЦ 


	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	юридические лица, индивидуальные предприниматели 
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);                  3. К заявлениям юридических лиц, должен быть приложен документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо.
4. документы или копии документов, подтверждающие соответствие заявителя требованиям, установленным документацией по торгам и условиям допуска к участию в торгах

5. документы, подтверждающие внесение задатка             


	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ (представитель заявителя)

	Доверенность 
	простая письменная или нотариально заверенная доверенность


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	Заявление об участии в торгах аукциона
	Заявление
	2/0 заявление формируется в дело
	Нет
	В заявлении необходимо указать реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, данные о рекламной конструкции (место, тип, вид, площадь информационного поля)  
	Приложение № 1  
	Приложение № 2

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий наличие согласия доверителя на обработку персональных данных
	Документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных
	1/0 документ формируется в дело
	Нет
	Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных"
	-
	-

	4. 
	Документ, подтверждающий внесение задатка за участие в аукционе
	Платежное поручение для юридических лиц,

квитанция для физических лиц
	1/1  сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	Порядок и условия управления объектами, находящимися в собственности Качканарского городского округа в целях установки и размещения рекламных конструкций, утвержденный решением Думы Качканарского городского округа от 23.10.2008 № 601
	-
	-

	5.
	Документ, подтверждающий соответствие заявителя требованиям, установленным документацией по торгам и условиям допуска к участию в торгах


	Сообщение
	1/1  сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	Кадастровый паспорт земельного участка
	1. Кадастровый номер;          2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;
5. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ними (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельный участок
	1. Кадастровый номер;            2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5. Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся 
на приобретаемом земельном участке
	1. Кадастровый номер;            2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5. Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель является юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	1. ИНН;

2. ОГРН;

3. Юридический адрес;

4. Сведения о правоспособности;

5. Иные сведения.
	ОМС
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области

	SID0003525
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел VI. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	В соответствии с требованиями законодательства
	Положительный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;
	До 20 дней с даты опубликования результатов аукциона
	-

	2
	Письмо, уведомляющее об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	-
	Отрицательный
	В соответствии с бланком ОМС 
	В соответствии с бланком ОМС 
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;


	До востребования
	В течение 90 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	Прием, первичная проверка, регистрации заявки и приложенных документов.

	Основанием для начала административной процедуры является публикация (обнародование) информационного сообщения о проведении аукциона в средствах массовой информации. Специалист Комитета  проверяет правильность оформления заявки и соответствие представленных документов установленным действующим законодательством требованиям к их форме и содержании
При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист Комитета уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной  услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Заявитель вправе направить заявку с обязательным приложением документов почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения в адрес Комитета.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и подписывается председателем Комитета.
	Не более 3 рабочих дней
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, к каналам системы межведомственного электронного взаимодействия,  наличие принтера)
	Приложение № 1


	2
	Признание претендентов участниками  аукциона 

	Основанием для начала административной процедуры является истечение срока приема заявок, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона. Поступившие в течение срока приема заявок на участие в аукционе заявки рассматриваются Комиссией.

Заявителей, признанных участниками аукциона, и заявителей, не допущенных к участию в аукционе, специалист Комитета уведомляет о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе
	в течение 5 дней с даты окончания приема заявок 
	ОМС
	Документационное обеспечение  (форма заявления);               технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	3
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

	Основанием для начала административной процедуры является протокол об итогах аукциона.

Специалист Комитета  подготавливает и направляет победителю аукциона два экземпляра подписанного проекта договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с включением цены, предложенной победителем аукциона.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, и (или) только один участник принял участие в аукционе,  специалист Комитета направляет участнику два экземпляра подписанного проекта договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с включением начальной цены предмета аукциона. 
	Не более 2 рабочих дней 

Не ранее 10  календарных дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-


Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
	
	Организатору торгов



	ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ


	


 

ЗАЯВКА

на участие в аукционе по продаже права на заключение 
договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

 

От ______________________________________________________________________, именуемый далее Заявитель,

* для юридического лица: полное наименование, ОГРН, ИНН, юридический и почтовый адреса, банковские реквизиты, телефон, факс, электронная почта
** для физического лица: паспортные данные, место регистрации и фактического проживания,  ИНН, телефон, банковские реквизиты счета для возврата задатка, электронная почта
 
в лице _______________________________________________________________________

(должность уполномоченного лица, Ф.И.О.)
действующего на основании _____________________________________________________

(реквизиты документа о полномочиях)
 

1. Изучив информационное сообщение о предстоящих торгах, условиях проведения торгов, данные о рекламной конструкции, предлагаемой к установке и эксплуатации,  принимаю решение об участии в аукционе в отношении:

Место размещения рекламной конструкции: _______________________________________

Тип рекламной конструкции: ____________________________________________________

Вид рекламной конструкции: ____________________________________________________

Площадь информационного поля: ________________________________________________

Технические характеристики рекламной конструкции: ______________________________

______________________________________________________________________________
Со Схемой  размещения рекламных конструкций на территории  Качканарского городского округа ознакомлен, документам территориального планирования городского округа ознакомлен, градостроительными нормами  и правилами, требованиями безопасности, предъявляемыми к рекламной конструкции ознакомлен.

___________________________________________________________ (подпись).
С проектом договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, порядком проведения аукциона и условиями заключения договора по результатам торгов, ознакомлен.

___________________________________________________________ (подпись).
 

2. В случае победы на торгах принимаю на себя обязательства:

а) соблюдать условия проведения аукциона;

б) подписать в день проведения торгов протокол о результатах торгов;

в) перечислить на расчетный счет организатора торгов цену предмета торгов, в размере, порядке и сроки, предусмотренные протоколом о результатах торгов и договором на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

г) подписать договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по результатам аукциона.

 

3. Согласен с тем, что при признании  победителем торгов:

- и в случае отказа от исполнения обязательств  п. 2 настоящей заявки, задаток, внесенный по условиям проведения торгов, утрачивается;

- в случае просрочки платежей отчисляются пени в размере, установленном законодательством Российской Федерации.

 

4. При этом организатор торгов обязан в случае проигрыша в торгах  вернуть на расчетный счет задаток, перечисленный за участие в аукционе на расчетный счет организатора торгов.

 

5. Настоящая заявка составлена в 2 экземплярах- для организатора торгов и заявителя.

К заявке прилагаются документы, указанные в информационном сообщении, и в 2 экземплярах опись.

 

Выражаю согласие на обработку (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, обновления, изменения, использования) моих  персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". Персональные данные предоставляются в целях заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

___________________________________________________________ (подпись).
Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных  и  муниципальных услуг»  документы,  указанные  в  пункте 16  Регламента,  не обязательны к представлению и могут быть получены Комитетом самостоятельно. Прилагаемые документы приобщаются мною по собственной инициативе.

Приложение: _________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________ 

 

Заявитель ____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

* для юридического лица: полное наименование, ОГРН, ИНН, юридический и почтовый адреса, банковские реквизиты, телефон, факс
** для физического лица: паспортные данные, место регистрации и фактического проживания, ИНН, телефон, счет в банке
 

Уполномоченное лицо, Ф.И.О., подпись ____________________________________________________

"____"______________ 20____ г.                       М.П.

 

 

Заявка принята Организатором торгов:

_____ час. ____ мин. "____" ___________ 20_____г. за N _____________

 

Организатор торгов ___________________________________________________________

должность уполномоченного лица Ф.И.О.,  подпись
Приложение № 2 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
	
	Организатору торгов



	ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ


	В Комитет по управлению муниципальным имуществом Качканарского городского округа


 

ЗАЯВКА

на участие в торгах на право заключить 

договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
 

От Зимина Виктора Канифатовича, паспорт 12 34 567890, выдан 01.01.1997 ОВД Качканарского горисполкома Свердловской области, проживающего по адресу: Свердловская обл., г. Качканар, 1 микрорайон, 1 дом, кв. 1, тел. 1-23-45, p.petrov@mail.ru
именуемого далее Заявитель,

1. Изучив информационное сообщение о предстоящих торгах, условиях проведения торгов, данные о рекламной конструкции, предлагаемой к установке и эксплуатации, принимаю решение об участии в аукционе в отношении:

Место размещения рекламной конструкции: г. Качканар, ул. Свердлова, 20/1
Тип рекламной конструкции: отдельно стоящая, сити-формат
Вид рекламной конструкции: рекламный щит
Площадь информационного поля: двусторонний, 3х6 м
Технические характеристики рекламной конструкции: рекламный щит на земельном участке, на одной «ноге» из металлоконструкций, , основание – бетонное, углубленное, материал щита - фанера
Со Схемой  размещения рекламных конструкций на территории  Качканарского городского округа ознакомлен, документам территориального планирования городского округа ознакомлен, градостроительными нормами  и правилами, требованиями безопасности, предъявляемыми к рекламной конструкции ознакомлен.

___________________________________________________________ (подпись).
С проектом договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, порядком проведения аукциона и условиями заключения договора по результатам торгов, ознакомлен.

___________________________________________________________ (подпись).
 

2. В случае победы на торгах принимаю на себя обязательства:

а) соблюдать условия проведения аукциона;

б) подписать в день проведения торгов протокол о результатах торгов;

в) перечислить на расчетный счет организатора торгов цену предмета торгов, в размере, порядке и сроки, предусмотренные протоколом о результатах торгов и договором на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

г) подписать договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по результатам аукциона.

 

3. Согласен с тем, что при признании  победителем торгов:

- и в случае отказа от исполнения обязательств  п. 2 настоящей заявки, задаток, внесенный по условиям проведения торгов, утрачивается;

- в случае просрочки платежей отчисляются пени в размере, установленном законодательством Российской Федерации.

 

4. При этом организатор торгов обязан в случае проигрыша в торгах  вернуть на расчетный счет задаток, перечисленный за участие в аукционе на расчетный счет организатора торгов.

 

5. Настоящая заявка составлена в 2 экземплярах- для организатора торгов и заявителя.

К заявке прилагаются документы, указанные в информационном сообщении, и в 2 экземплярах опись.

 

Выражаю согласие на обработку (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, обновления, изменения, использования) моих  персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". Персональные данные предоставляются в целях заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

___________________________________________________________ (подпись).
Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных  и  муниципальных услуг»  документы,  указанные  в  пункте 16  Регламента,  не обязательны к представлению и могут быть получены Комитетом самостоятельно. Прилагаемые документы приобщаются мною по собственной инициативе.

Приложение: копия ИНН, 

Копии  платежного поручения
Заявитель  Зимин В.К. 
подпись _____________________________ «_____» ______________ 20____ г.                      

 

 

Заявка принята Организатором торгов:

_____ час. ____ мин. "____" ___________ 20_____г. за N _____________

 

Организатор торгов ___________________________________________________________

должность уполномоченного лица Ф.И.О.,  подпись
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