Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков под строительство по результатам торгов»

Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Качканарского городского округа 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000064278



	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков под строительство по результатам торгов

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков под строительство по результатам торгов

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под строительство по результатам торгов» 

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь                                  
портал муниципальных услуг 
официальный сайт органа 
другие способы 


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 
обращения
 за 
получением «подуслуги»
	Способ 
получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1

	не более 2-х месяцев с момента поступления обращения в орган.


	не более 2-х месяцев с момента поступления обращения в орган
	1) предоставление заявителем документа, текст которого не поддается прочтению;
2) фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, указаны не полностью;
3) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги не надлежащего лица.

	1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) МФЦ 


	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	Физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, иностранные граждане, лица без гражданства,  
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);                  3. К заявлениям юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ, и государственных и муниципальных предприятий должен быть приложен документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо.
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ (представитель заявителя)

	Доверенность 
	простая письменная или нотариально заверенная доверенность


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	Заявление об участии в торгах аукциона
	Заявление
	2/0 заявление формируется в дело
	Нет
	В заявлении необходимо указать реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, кадастровый номер земельного участка и цель использования земельного участка
	Приложение № 1  
	Приложение № 2

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных
	Документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных
	1/0 документ формируется в дело
	Нет
	Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных"
	-
	-

	4. 
	Документ, подтверждающий внесение задатка за участие в аукционе
	Платежное поручение для юридических лиц,

квитанция для физических лиц
	1/1 1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии сЗемельным кодексом РФ
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	Кадастровый паспорт земельного участка
	1. Кадастровый номер;          2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;
5. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ними (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельный участок
	1. Кадастровый номер;            2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5. Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся 
на приобретаемом земельном участке
	1. Кадастровый номер;            2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5. Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель является юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	1. ИНН;

2. ОГРН;

3. Юридический адрес;

4. Сведения о правоспособности;

5. Иные сведения.
	ОМС
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области

	SID0003525
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел VI. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	Заключение договора купли-продажи, договора аренды земельного участка
	В соответствии с требованиями законодательства
	Положительный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;
	До 20 дней с даты опубликования результатов аукциона
	-

	2
	Письмо, уведомляющее об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	-
	Отрицательный
	В соответствии с бланком ОМС 
	В соответствии с бланком ОМС 
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;


	До востребования
	В течение 90 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	принятие решения о проведении торгов, организация размещения извещения о торгах
	Основанием для начала административной процедуры является получение кадастрового паспорта земельного участка, документов о параметрах разрешенного строительства, о технических условиях подключения к сетям инженерно-технического обеспечения и информации о плате за подключение.
На местности закрепляют границы земельного участка, направляется запрос в Росреестр о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав, ограничений (обременений), правопритязаний третьих лиц на земельный участок. 
Решение о проведении торгов принимается в форме решения, которое содержит:
1) определение  начальной цены земельного участка или начальный размер арендной платы, величину их повышения и  размер задатка;
2) определение существенных условий договоров купли-продажи, аренды  земельных участков, заключаемых по результатам торгов;
3) определение места, даты и время начала и окончания приема заявлений об участии в торгах, место, дату и время определения участников торгов, о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона.
Размещение извещения о проведении торгов в соответствии со статьей 39.11 Земельного кодекса РФ:
- на официальном сайте РФ для размещения информации о проведении торгов, в информационно-коммуникационной системе общего пользования "Интернет", с приложением проекта договора;
- на официальном сайте Качканарского городского округа  в информационно-коммуникационной системе общего пользования "Интернет", с приложением проекта договора;
- опубликование извещения о проведении аукциона в газете «Качканарское время» в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов,
Результатом административной процедуры является принятое решение о проведении торгов и размещение извещения о проведении торгов.
	15 календарных день
	ОМС
	Документационное обеспечение Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-



	2
	Проведение аукциона, определение победителя аукциона и оформление протокола о результатах аукциона

	Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в  Комитет заявки и документов в порядке и сроки, установленные в информационном сообщении о проведении аукциона.  Перечень предоставляемых документов установлен в пункте 15 Регламента.
Проведение аукциона, определение победителя аукциона и оформление протокола о результатах аукциона осуществляется в соответствии со статьями 39.11, 39.12  Земельного кодекса РФ.
Результатом административной процедуры является наличие протокола о результатах аукциона.

	Не более 30 календарных дней
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение  (форма заявления);               технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 1 

	3
	Заключение договора купли-продажи, аренды земельного участка  по результатам аукциона, и передача земельного участка заявителю  по акту приема-передачи

	Основанием для начала административной процедуры является наличие протокола о результатах аукциона.
С победителем аукциона (единственным участником) заключается договор аренды или договор купли-продажи земельного участка на условиях, установленных протоколом о результатах аукциона в порядке и сроки, установленные статьей 39.12 Земельного кодекса РФ.
В случае, если  только один заявитель признан участником аукциона, в течение десяти дней со дня подписания протокола о рассмотрении заявок на участие в аукционе,  направляется заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. 
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе,  и единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки направляется заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.
В течение трех рабочих дней с даты подписании договора аренды или договора купли-продажи специалист передает, а победитель аукциона (единственный участник) принимает земельный участок по акту. 
Результатом административной процедуры является заключенный договор купли-продажи или аренды земельного участка, оформленная   передача земельного участка, государственная регистрация права на земельный участок
	Не более 20 календарных дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-


Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка под строительство по результатам торгов»
	
	Организатору торгов



	ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ


	


 

ЗАЯВКА

на участие в торгах на право приобретения в собственность земельного участка

или на право заключения договора аренды земельного участка

 

От ______________________________________________________________________, именуемый далее Заявитель,

* для юридического лица: полное наименование, ОГРН, ИНН, юридический и почтовый адреса, банковские реквизиты, телефон, факс, электронная почта
** для физического лица: паспортные данные, место регистрации и фактического проживания,  ИНН, телефон, банковские реквизиты счета для возврата задатка, электронная почта
 
в лице _______________________________________________________________________

(должность уполномоченного лица, Ф.И.О.)
действующего на основании _____________________________________________________

(реквизиты документа о полномочиях)
 

1. Изучив информационное сообщение о предстоящих торгах, условиях проведения торгов, данные о земельном участке, предлагаемом к:

 

	 
	- приобретению в собственность
	 
	 
	- предоставлению в аренду


(нужное отметить в квадрате),
 

принимаю решение об участии в аукционе в отношении земельного участка:

 

	общая площадь
	 
	кв. м (га),
	 
	кадастровый номер 
	66:48:_______________


Расположенный по адресу (точный адрес) _________________________________________________________________________________________________ 
категория земель ______________________________________________________________

разрешенное использование _____________________________________________________

 

Со сведениями, изложенными в извещении о проведении торгов, ознакомлен. С процедурой ознакомления с объектом торгов, в том числе его местоположением,  ознакомлен ___________________________________________________________ (подпись).
 

С местоположением и состоянием земельного участка ознакомлен _____________ (подпись).  

 

2. В случае победы на торгах принимаю на себя обязательства:

а) соблюдать условия проведения аукциона;

б) подписать в день проведения торгов протокол о результатах торгов;

 

в)

	 
	- перечислить на расчетный счет организатора торгов стоимость земельного участка, приобретаемого в собственность, в размере, порядке и сроки, предусмотренные протоколом о результатах торгов и договором купли-продажи

	 
	 

	 
	- перечислить на расчетный счет организатора торгов стоимость права на заключение договора аренды земельного участка, в размере, порядке и сроки, предусмотренные протоколом о результатах торгов


(нужное отметить)
 

г) подписать договор купли-продажи или договор аренды земельного участка по результатам аукциона.

 

3. Согласен с тем, что при признании  победителем торгов:

- и в случае отказа от исполнения обязательств  п. 2 настоящей заявки, задаток, внесенный по условиям проведения торгов, утрачивается;

- в случае просрочки платежей отчисляются пени в размере, установленном законодательством Российской Федерации.

 

4. При этом организатор торгов обязан в случае проигрыша в торгах  вернуть на расчетный счет задаток, перечисленный за участие в аукционе на расчетный счет организатора торгов.

 

5. Настоящая заявка составлена в 2 экземплярах- для организатора торгов и заявителя.

К заявке прилагаются документы, указанные в информационном сообщении, и в 2 экземплярах опись.

 

Выражаю согласие на обработку (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, обновления, изменения, использования) моих  персональных данных в соответствии с требованиями Федерального законаот 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". Персональные данные предоставляются в целях оформления прав на земельный участок, расположенный на территории Качканарского городского округа.

 

Подписи:

 

Заявитель ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

* для юридического лица: полное наименование, ОГРН, ИНН, юридический и почтовый адреса, банковские реквизиты, телефон, факс
** для физического лица: паспортные данные, место регистрации и фактического проживания, ИНН, телефон, счет в банке
 

Уполномоченное лицо, Ф.И.О., подпись ____________________________________________________

"____"______________ 20____ г.                       М.П.

 

 

Заявка принята Организатором торгов:

_____ час. ____ мин. "____" ___________ 20_____г. за N _____________

 

Организатор торгов ___________________________________________________________

должность уполномоченного лица Ф.И.О.,  подпись
Приложение № 2 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка под строительство по результатам торгов»
	
	Организатору торгов



	ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ


	В Комитет по управлению муниципальным имуществом Качканарского городского округа


 

ЗАЯВКА

на участие в торгах на право приобретения в собственность земельного участка

или на право заключения договора аренды земельного участка

 

От Зимина Виктора Канифатовича, паспорт 12 34 567890, выдан 01.01.1997 ОВД Качканарского горисполкома Свердловской области, проживающего по адресу: Свердловская обл., г. Качканар, 1 микрорайон, 1 дом, кв. 1, тел. 1-23-45, p.petrov@mail.ru
именуемого далее Заявитель,

1. Изучив информационное сообщение о предстоящих торгах, условиях проведения торгов, данные о земельном участке, предлагаемом к приобретению в собственность
принимаю решение об участии в аукционе в отношении земельного участка:

 

	общая площадь
	1256
	кв. м 
	 
	кадастровый номер 
	66:48:0322001:980


Расположенный по адресу: Свердловская обл., г. Качканар, 12 микрорайон, ул. Пятая, уч.12
категория земель земли населенных пунктов
разрешенное использование объект торговли (в т. ч. строительство)
 Со сведениями, изложенными в извещении о проведении торгов, ознакомлен. С процедурой ознакомления с объектом торгов, в том числе его местоположением,  ознакомлен ___________________________________________________________ (подпись).
2. В случае победы на торгах принимаю на себя обязательства:

а) соблюдать условия проведения аукциона;

б) подписать в день проведения торгов протокол о результатах торгов;

 в) перечислить на расчетный счет организатора торгов стоимость земельного участка, приобретаемого в собственность, в размере, порядке и сроки, предусмотренные протоколом о результатах торгов и договором купли-продажи
г) подписать договор купли-продажи или договор аренды земельного участка по результатам аукциона.

 

3. Согласен с тем, что при признании  победителем торгов:

- и в случае отказа от исполнения обязательств  п. 2 настоящей заявки, задаток, внесенный по условиям проведения торгов, утрачивается;

- в случае просрочки платежей отчисляются пени в размере, установленном законодательством Российской Федерации.

 

4. При этом организатор торгов обязан в случае проигрыша в торгах  вернуть на расчетный счет задаток, перечисленный за участие в аукционе на расчетный счет организатора торгов.

 

5. Настоящая заявка составлена в 2 экземплярах- для организатора торгов и заявителя.

К заявке прилагаются документы, указанные в информационном сообщении, и в 2 экземплярах опись.

 
Выражаю согласие на обработку (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, обновления, изменения, использования) моих  персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". Персональные данные предоставляются в целях оформления прав на земельный участок, расположенный на территории Качканарского городского округа.

 

Подписи:

 

Заявитель ____________________________________________________________________

Уполномоченное лицо, Ф.И.О., подпись ____________________________________________________

"____"______________ 20____ г.                       М.П.

 

 

Заявка принята Организатором торгов:

_____ час. ____ мин. "____" ___________ 20_____г. за N _____________

 

Организатор торгов ___________________________________________________________

должность уполномоченного лица Ф.И.О.,  подпись
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