
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги

«Продление срока действия разрешения на право организации розничных рынков»

Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние

1. Наименование органа, 
предоставляющего услугу

Органы местного самоуправления

2. Номер услуги в 
федеральном реестре

3. Полное наименование 
услуги

Продление срока действия разрешения на право 
организации розничных рынков 

4. Краткое наименование 
услуги

Продление срока действия разрешения на право 
организации розничных рынков 

5. Административный 
регламент предоставления 
услуги

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги "Продление срока действия 
разрешения на право организации розничных рынков "

6. Перечень "подуслуг" нет

7. Способы оценки качества 
предоставления услуги

нет



Раздел 2. Общие сведения о услуге

сроки
предоставления в
зависимости от

условий

осно
вани

я
отказ

а в
прие
ме

заявл
ения

основания отказа в предоставлении услуги основани
я

приостан
овления
предоста
вления
услуги

срок
приостан
овления
предоста
вления
услуги

плата за
предоставление

услуги

Способ
обращени

я за
получение

м
госуслуги

Способ
получен

ия
результа

тапри
подаче

заявлени
я по

месту
жительст

ва

при
подаче
заявлен
ия не по

месту
жительс
тва (по
месту

обраще
ния)

нали
чие
плат

ы
(гос
удар

-
стве
нно

й
пош
лин
ы)

рекв
изит

ы
НП
А,

явл.
осно
вани
ем
для

взим
ания
плат

ы

КБ
К

для
взи
ман
ия
пла
ты

не более 
33 дней 
со дня 
поступле
ния 
запроса 
в ОМСУ,
в том 
числе из 
МФЦ, 
при 
этом:
а) 
принятие

_ нет 1) представление заявителем документов, не 
соответствующих требованиям действующего 
законодательства, а также: а) копии учредительных 
документов (оригиналы учредительных документов 
в случае, если верность копий не удостоверена 
нотариально);
б) выписка из единого государственного реестра 
юридических лиц или ее нотариально 
удостоверенная копия;
в) нотариально удостоверенная копия свидетельства 
о постановке юридического лица на учет в 
налоговом органе;
г) нотариально удостоверенная копия документа, 
подтверждающего право на объект или объекты 

нет _ нет _ _ в 
Админист
рацию 
муниципа
льного 
образован
ия либо в 
филиал 
Государст
венного 
бюджетно
го 
учреждени
я 

в 
Админи
страцию
муницип
ального 
образова
ния либо
в 
филиал 
Государс
твенного
бюджетн
ого 
учрежде



решения 
в срок, 
не 
превыша
ющий 30
календар
ных дней
со дня 
поступле
ния 
запроса;
б) 
выдача 
разреше
ния 
осущест
вляется в
течение 
3 дней со
дня 
принятия
решения

 

недвижимости, расположенные на территории, в 
пределах которой предполагается организовать 
рынок. 
- текст документов должен быть написан разборчиво;
- фамилии, имена и отчества должны 
соответствовать документам, удостоверяющим 
личность;
- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых 
слов и иных исправлений;
- документы не должны быть исполнены 
карандашом;
- в документах не должно быть серьезных 
повреждений, наличие которых не позволяло бы 
однозначно истолковать их содержание;
2) представление заявителем не всех документов:  а) 
копии учредительных документов (оригиналы 
учредительных документов в случае, если верность 
копий не удостоверена нотариально);
б) выписка из единого государственного реестра 
юридических лиц или ее нотариально 
удостоверенная копия;
в) нотариально удостоверенная копия свидетельства 
о постановке юридического лица на учет в 
налоговом органе;
г) нотариально удостоверенная копия документа, 
подтверждающего право на объект или объекты 
недвижимости, расположенные на территории, в 
пределах которой предполагается организовать 
рынок;
3) выявление недостоверной информации в 
представленных заявителем документах либо 
истечение срока их действия;
4) отсутствие права на объект или объекты 
недвижимости в пределах территории, на которой 

Свердловс
кой 
области 
"МФЦ"по
средством 
личного 
обращени
я 
заявителя

ния 
Свердло
вской 
области 
"МФЦ"п
осредств
ом 
личного 
обращен
ия 
заявител
я



предполагается организовать рынок в соответствии с
планом организации рынков на территории 
Свердловской области, утвержденным 
Постановлением Правительства Свердловской 
области;
5) несоответствие места расположения объекта или 
объектов недвижимости, принадлежащих заявителю,
а также типа рынка, который предполагается 
организовать, плану организации рынков на 
территории Свердловской области, утвержденному 
Постановлением Правительства Свердловской 
области



Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

№
п/п

Категории лиц,
имеющих право на
получение услуги

Документ, подтверждающий правомочие
заявителя соответствующей категории на

получение услуги

Установленн
ые

требования
к документу,
подтвержда

ющему
правомочие
заявителя

соответству
ющей

категории на
получение

услуги

Наличие
возможнос
ти подачи
заявления

на
предоставл

ение
услуги

представи-
телями

заявителя

Исчерпываю
щий

перечень
лиц,

имеющих
право на
подачу

заявления от
имени

заявителя

Наименован
ие

документа,
подтвержда

ющего
право
подачи

заявления от
имни

заявителя

Установленн
ные

требования
к документу,
подтвержда

ющему
право

подачи
заявления от

имени
заявителя

1 юридические лица 
(их руководители)

Государственная регистрация заявителя в 
качестве юридического лица.                             
Документ, удостоверяющий личность 
заявителя.
Наличие у заявителя объекта (объектов) 
недвижимости, расположенных на 
территории, в пределах которой 
предполагается организация рынка.
Соответствие места расположения объекта 
(объектов) недвижимости, принадлежащих 
заявителю, а также типа рынка, который 
предполагается организовать плану 
организации рынков на территории 
Свердловской области, утвержденному 
Постановлением Правительства Свердловской
области

выданные в 
соответстви
и с 
законодател
ьством

да представите
ль заявителя

доверенност
ь

выданная в 
порядке, 
предусмотре
нном 
Граждански
м Кодексом 
РФ 
(заверенная 
подписью 
руководител
я и печатью 
организации
либо  
нотариально
заверенная)



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

№ п/
п

Категория
документа

Наименование документов,
которые предоставляет

заявитель для получения услуги

Количество
необходимых
экземпляров
документа с
указанием

подлинник/коп
ия

Условие
предоставления

документа

Установленны
е требования к

документу

Форма
(шаблон)

документа

Образец
документа/
заполнения
документа

1 заявление заявление 1/0 прием 
заявления

нет 1) текст 
документов 
должен быть 
написан 
разборчиво;
2) фамилии, 
имена и 
отчества 
должны 
соответствоват
ь документам, 
удостоверяющ
им личность;
3) не должно 
быть 
подчисток, 
приписок, 
зачеркнутых 
слов и иных 
исправлений;
4) документы 
не должны 
быть 
исполнены 
карандашом;

Приложение 
№ 1

_



5) в 
документах не 
должно быть 
серьезных 
повреждений, 
наличие 
которых не 
позволяло бы 
однозначно 
истолковать их
содержание

2 документ, 
подтверждаю
щий 
полномочия

доверенность 1/0 
подтверждени
е полномочий 
представителя

при обращении за 
услугой 
представителя 
заявителя

простая 
письменная

_ _

3 документ,
удостоверяющ
ий личность

паспорт 1/0
установление 
личности 
заявителя, 
снятие копии, 
формирование 
в дело

нет установлены 
законодательст
вом

_ _

универсальная электронная 
карта

1/0
установление 
личности 
заявителя, 
снятие копии, 
формирование 
в дело

нет установлены 
законодательст
вом

_ _

4 учредительные
документы

Устав 1/1
сверка копии с 
оригиналом, 

нет установлены 
законодательст
вом

_ _



возврат 
заявителю 
подлинника, 
формирование 
в дело либо 
формирование 
в дело 
нотариально 
заверенной 
копии 

свидетельство о постановке 
юридического лица на учет в 
налоговом органе

0/1 
формирование 
в дело

нет нотериальное 
заверение

_ _



Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

Реквизиты 
актуальной 
технологическ
ой карты 
межведомстве
нного 
взаимодействи
я

Наименование
запрашиваемо
го документа 
(сведения)

Перечень и 
состав 
сведений, 
запрашиваемы
х в рамках 
межведомстве
нного 
информацион
ного 
взаимодейств
ия

Наименование
органа 
(организации)
, 
направляющег
о(ей) 
межведомстве
нный запрос

Наименование
органа 
(организации)
, в адрес 
которого(ой) 
направляется 
межведомстве
нный запрос

SID 
электронного 
сервиса (при 
наличии) или 
наименование
вида сведений

Срок 
осуществлени
я 
межведомстве
нного 
информацион
ного 
взаимодейств
ия

Формы 
(шаблоны) 
межведомстве
нного запроса 
и ответа на 
межведомстве
нный запрос

Образцы 
заполнения 
форм 
межведомстве
нного запроса 
и ответа на 
межведомстве
нный запрос 

нет выписка из 
единого 
государственн
ого реестра 
юридических 
лиц 

Сведения из 
Единого 
государственн
ого реестра 
юридических 
лиц

1. 
Администрац
ия 
муниципально
го 
образования;
2. 
Многофункци
ональный 
центр

ФНС России 
по 
Свердловской 
области

SID0003525 Запрос 
направляется 
не позднее 5 
рабочих дней

_ _

нет документ, 
подтверждаю
щий право на 
объект или 
объекты 
недвижимост
и, 
расположенны
е на 
территории, в 

Выписка из 
Единого 
государственн
ого реестра 
прав на 
недвижимое 
имущество и 
сделок с ним

1. 
Администрац
ия 
муниципально
го 
образования;
2. 
Многофункци
ональный 
центр

Управление 
Федеральной 
службы 
государственн
ой 
регистрации, 
кадастра и 
картографии 
по 
Свердловской 

SID0004119 Запрос 
направляется 
не позднее 5 
рабочих дней

_ _



пределах 
которой 
предполагаетс
я 
организовать 
рынок

области 
(Росреестр)



Раздел 6. Результат услуги

№
п/п

Докуме
нт,

являю
щийся
результ

атом
услуги

Требования к документу, являющемуся результатом услуги Характерист
ика

результата
услуги

(положитель
ный/отрицат

ельный)

Форма
документа,

являющегося
результатом

услуги

Образец
документ

а,
являюще

гося
результат

ом
услуги

Способы
получения
результата

услуги

Срок
хранения
невостреб
ованных
заявителе

м
результат
ов услуги

в
орга
не

в
МФ
Ц

1 принят
ие 
решени
я о 
продле
нии 
разреш
ения на
право 
органи
зации 
рознич
ного 
рынка 
и 
выдача 
такого 
разреш
ения

Уполномоченный орган принимает решение о выдаче 
разрешения или об отказе в выдаче разрешения в срок, не 
превышающий 30 календарных дней со дня поступления 
заявления. Принятое решение оформляется соответствующим 
актом уполномоченного органа.
Форма  уведомления утверждается органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации
В разрешении указываются:
1) наименование органа местного самоуправления, выдавшего
разрешение;
2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное 
наименования, в том числе фирменное наименование, и 
организационно-правовая форма юридического лица, место 
его нахождения, место расположения объекта или объектов 
недвижимости, где предполагается организовать рынок;
3) тип рынка;
4) срок действия разрешения;
5) идентификационный номер налогоплательщика;
6) номер разрешения;
7) дата принятия решения о предоставлении разрешения.
3. Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В

положительн
ый

приложение 
№1, 
приложение 
№2

- в 
Администра
цию 
муниципаль
ного 
образования
либо в 
филиал 
Государстве
нного 
бюджетного 
учреждения 
Свердловско
й области 
"МФЦ"поср
едством 
личного 
обращения 
заявителя

нет нет



случае, если юридическому лицу объект или объекты 
недвижимости, где предполагается организовать рынок, 
принадлежат на праве аренды, срок действия такого 
разрешения определяется с учетом срока действия договора 
аренды.
Форма  разрешения утверждается органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации

2 принят
ие 
решени
я об 
отказе 
в 
продле
нии 
разреш
ения на
право 
органи
зации 
рознич
ного 
рынка

Форма уведомления утверждается органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, в которой приводится
обоснование причин такого отказа

отрицательн
ый

приложение 
№3

- в 
Администра
цию 
муниципаль
ного 
образования
либо в 
филиал 
Государстве
нного 
бюджетного 
учреждения 
Свердловско
й области 
"МФЦ"поср
едством 
личного 
обращения 
заявителя

нет нет



Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

№
п/
п

Наименова
ние 
процедуры
процедуры

Особенности исполнения процедуры процесса Сроки 
исполнения 
процедуры 
(процесса)

Исполни
тель 
процеду
ры 
процесса

Ресурсы,
необходи
мые для 
выполне
ния 
процеду
ры 
процесса

Формы 
докумен
тов, 
необходи
мых для 
выполне
ния 
процеду
ры 
процесса

1 Прием и 
регистрац
ия 
заявления 
и 
прилагаем
ых к нему 
документо
в

Сотрудник администрации:
1.Установление личности заявителя или законного представителя; 
2.Прием
заявления и прилагаемых к нему документов;
3.сопоставление копий представленных документов, их заверка; 
4.снятие копии с представленных оригиналов в случае их отсутствия
5. регистрация заявления
6.при электронном взаимодействии – орган власти при получении заявления и 
документов из МФЦ в виде скан – образов, заверенных усиленной 
квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмотренном 
действующим законодательством, приступает к выполнению 
административных процедур, предусмотренных соответствующим 
административным регламентом

Сотрудник МФЦ:
1.Установление личности заявителя или законного представителя; 
2.Прием
заявления и прилагаемых к нему документов;
3.сопоставление копий представленных документов, их заверка; 
4.снятие копии с представленных оригиналов в случае их отсутствия
5. регистрация заявления
6. при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от 

15 минут для
специалиста 
администрац
ии или 
МФЦ,
при 
электронном 
взаимодейст
вии – 
заявления и 
документы 
передаются в
орган власти 
в 
электронной 
форме в день
приема в 
МФЦ, а 
оригиналы 
заявлений и 
документов 
на бумажном

Специал
ист 
админис
трации 
или 
МФЦ

бланк 
заявлени
я

форма 
заявлени
я, 
образец 
заполнен
ия 



заявителя заявления и документов, заявляет соответствие сведений, 
содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в
документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект 
документов усиленной квалифицированной электронной подписью и 
направляет их в орган власти посредством автоматизированной 
информационной системы МФЦ (АИС МФЦ)

носителе 
передаются в
орган власти 
курьерской 
доставкой 
МФЦ в 
течении 5 
рабочих 
дней, 
следующих 
за днем 
подачи 
документов 
заявителем в
МФЦ

2 Рассмотре
ние 
заявления 
и 
прилагаем
ых к нему 
документо
в

1. проверка заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие 
требованиям действующего законодательства;
2. формирование и направление межведомственных запросов в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия;
3. Оценка наличия или отсутствия права заявителя на предоставление ему 
муниципальной услуги;
4.Подготовка проекта нормативного акта администрации;
5. подготовка уведомления заявителю о принятом решении

20 дней Специал
ист 
админис
трации

доступ к 
автомати
зированн
ым 
система
м, 
ключ 
электрон
ной 
подписи

нет

3 Принятие 
решения о 
продлении
срока 
действия 
разрешени
я на право 

1. Издание нормативного акта администрации о продлении срока действия 
(отказе в продлении срока действия) разрешения на право организации 
розничного рынка
2.Опубликование постановления на официальном сайте администрации

10 дней Специал
ист 
админис
трации

нет нет



организац
ии 
розничног
о рынка 
или об 
отказе в 
продлении
такого 
разрешени
я

4 Уведомлен
ие

заявителя
о

принятом
решении,

выдача
разрешени
я на право
организац

ии
розничног

о рынка

направление уведомления заявителю о принятом решении не позднее 1 
дня, 
следующего 
за днем 
принятия 
решения

курьер, 
почтовая
связь

бланк 
уведомле
ния

установл
енная 
форма 
уведомле
ния

выдача (направление) заявителю продленного разрешения на право 
организации розничного рынка

3 дня со дня 
принятия 
решения о 
продлении 
срока 
действия 
разрешения 
разрешения 
на право 
организации 
розничного 
рынка.

Специал
ист 
админис
трации 
или 
МФЦ, 
почтовая
связь

бланк 
разреше
ния

установл
енная 
форма 
разреше
ния



Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

Способ получения
заявителем информации

о сроках и порядке
предоставления услуги

Способ записи
на прием в

орган, МФЦ
для подачи
запроса о

предоставлени
и услуги

Способ
формирования

запроса о
предоставлени

и услуги

Способ приема
и регистрации

органом,
предоставляю
щим услугу,

запроса о
предоставлени

и услуги и
иных

документов,
необходимых

для
предоставлени

я услуги

Способ оплаты
государственно
й пошлины за

предоставление
услуги и

уплаты иных
платежей,

взимаемых в
соответствии с
законодательст
вом Российской

Федерации

Способ
получения
сведений о

ходе
выполнения

запроса о
предоставлени

и услуги

Способ подачи жалобы на
нарушение порядка

предоставления услуги и
досудебного (внесудебного)

обжалования решений и
действий (бездействия)

органа в процессе получения
услуги

Официальный сайт 
администрации или сайт
МФЦ

сайт МФЦ _ требуется 
предоставление
заявителем 
документов на 
бумажном 
носителе

_ _ через МФЦ, с 
использованием 
информационно-
телекоммуникационной сети 
"Интернет", официального 
сайта администрации, ЕПГУ, 
РПГУ


