
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги

«Переоформление разрешения на право организации розничных рынков»

Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние

1. Наименование органа, 
предоставляющего услугу

Органы местного самоуправления

2. Номер услуги в федераль-
ном реестре

3. Полное наименование услу-
ги

Переоформление разрешения на право организации 
розничных рынков

4. Краткое наименование услу-
ги

Переоформление разрешения на право организации 
розничных рынков

5. Административный регла-
мент предоставления услуги

Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги "Переоформление разрешения на 
право организации розничных рынков"

6. Перечень "подуслуг" нет

7. Способы оценки качества 
предоставления услуги

нет



Раздел 2. Общие сведения о услуге

сроки предостав-
ления в зависимо-

сти от условий

основа-
ния

отказа в
приеме
заявле-

ния

основания отказа в предоставлении услуги основа-
ния при-
останов-

ления
предо-
ставле-

ния
услуги

срок при-
останов-

ления
предо-
ставле-

ния услу-
ги

плата за предо-
ставление

услуги

Способ
обраще-

ния за по-
лучением
госуслуги

Способ
получе-
ния ре-
зультатапри по-

даче
заявле-
ния по
месту

житель-
ства

при по-
даче

заявле-
ния не
по ме-
сту жи-
тель-

ства (по
месту

обраще-
ния)

на-
лич
ие

пла-
ты
(го-
су-

дар-
стве
н-

ной
по-
шли
ны)

рекв
изи-
ты
НП
А,
яв-
л.ос
но-
ва-
ни-
ем
для
взи-
ма-
ния
пла-
ты

КБ
К

для
взи
ма-
ния
пла
ты

не более 
33 дней 
со дня 
поступ-
ления 
запроса 
в ОМСУ,
в том 
числе из 
МФЦ, 
при 
этом:

_ нет 1) представление заявителем документов, не соот-
ветствующих требованиям действующего законода-
тельства, а также: а) копии учредительных доку-
ментов (оригиналы учредительных документов в 
случае, если верность копий не удостоверена нота-
риально);
б) выписка из единого государственного реестра 
юридических лиц или ее нотариально удостоверен-
ная копия;
в) нотариально удостоверенная копия свидетель-
ства о постановке юридического лица на учет в на-
логовом органе;

нет _ нет _ _ в Админи-
страцию 
муници-
пального 
образова-
ния либо в
филиал 
Государ-
ственного 
бюджет-
ного учре-
ждения 

в Адми-
нистра-
цию му-
ници-
пально-
го об-
разова-
ния 
либо в 
филиал 
Государ-
ственно-



а) приня-
тие ре-
шения в 
срок, не 
превы-
шающий
30 ка-
лендар-
ных 
дней со 
дня по-
ступле-
ния 
запроса;
б) выда-
ча разре-
шения 
осуще-
ствляет-
ся в 
течение 
3 дней 
со дня 
приня-
тия ре-
шения

 

г) нотариально удостоверенная копия документа, 
подтверждающего право на объект или объекты не-
движимости, расположенные на территории, в пре-
делах которой предполагается организовать рынок. 
- текст документов должен быть написан разборчи-
во;
- фамилии, имена и отчества должны соответство-
вать документам, удостоверяющим личность;
- не должно быть подчисток, приписок, зачеркну-
тых слов и иных исправлений;
- документы не должны быть исполнены каранда-
шом;
- в документах не должно быть серьезных повре-
ждений, наличие которых не позволяло бы одно-
значно истолковать их содержание;
2) представление заявителем не всех документов:  
а) копии учредительных документов (оригиналы 
учредительных документов в случае, если верность
копий не удостоверена нотариально);
б) выписка из единого государственного реестра 
юридических лиц или ее нотариально удостоверен-
ная копия;
в) нотариально удостоверенная копия свидетель-
ства о постановке юридического лица на учет в на-
логовом органе;
г) нотариально удостоверенная копия документа, 
подтверждающего право на объект или объекты не-
движимости, расположенные на территории, в пре-
делах которой предполагается организовать рынок;
3) выявление недостоверной информации в пред-
ставленных заявителем документах либо истечение
срока их действия;
4) отсутствие права на объект или объекты недви-
жимости в пределах территории, на которой пред-

Свердловс
кой обла-
сти 
"МФЦ"по
средством 
личного 
обраще-
ния заяви-
теля

го бюд-
жетного 
учре-
ждения 
Свердло
вской 
области 
"МФЦ"п
осред-
ством 
личного 
обраще-
ния 
заявите-
ля



полагается организовать рынок в соответствии с 
планом организации рынков на территории 
Свердловской области, утвержденным Постановле-
нием Правительства Свердловской области;
5) несоответствие места расположения объекта или
объектов недвижимости, принадлежащих заявите-
лю, а также типа рынка, который предполагается 
организовать, плану организации рынков на терри-
тории Свердловской области, утвержденному По-
становлением Правительства Свердловской обла-
сти



Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

№
п/п

Категории лиц, име-
ющих право на по-

лучение услуги

Документ, подтверждающий правомочие
заявителя соответствующей категории на по-

лучение услуги

Установлен-
ные требо-
вания к до-

кументу,
подтвержда-
ющему пра-

вомочие
заявителя

соответству-
ющей кате-
гории на по-

лучение
услуги

Наличие
возможно-
сти подачи
заявления
на предо-
ставление

услуги
представи-

телями
заявителя

Исчерпыва-
ющий пере-

чень лиц,
имеющих

право на по-
дачу заявле-
ния от име-

ни заявителя

Наименова-
ние доку-

мента, под-
тверждаю-
щего право

подачи заяв-
ления от

имни заяви-
теля

Установлен-
нные требо-
вания к до-

кументу,
подтвержда-
ющему пра-
во подачи

заявления от
имени

заявителя

1 юридические лица 
(их руководители)

Государственная регистрация заявителя в ка-
честве юридического лица.                                 
Документ, удостоверяющий личность заявите-
ля.
Наличие у заявителя объекта (объектов) не-
движимости, расположенных на территории, 
в пределах которой предполагается организа-
ция рынка.
Соответствие места расположения объекта 
(объектов) недвижимости, принадлежащих 
заявителю, а также типа рынка, который пред-
полагается организовать плану организации 
рынков на территории Свердловской области, 
утвержденному Постановлением Правитель-
ства Свердловской области

выданные в 
соответ-
ствии с за-
конодатель-
ством

да представи-
тель заяви-
теля

доверен-
ность

выданная в 
порядке, 
предусмот-
ренном Гра-
жданским 
Кодексом 
РФ (заве-
ренная под-
писью руко-
водителя и 
печатью ор-
ганизации 
либо  нота-
риально за-
веренная)



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

№
п/п

Категория документа Наименование документов,
которые предоставляет

заявитель для получения
услуги

Количество
необходи-
мых экзем-

пляров доку-
мента с ука-

занием
подлинник/

копия

Условие предо-
ставления доку-

мента

Установленные
требования к доку-

менту

Форма (ша-
блон) доку-

мента

Образец до-
кумента/

заполнения
документа

1 заявление заявление 1/0 прием 
заявления

нет 1) текст докумен-
тов должен быть 
написан разборчи-
во;
2) фамилии, имена 
и отчества должны 
соответствовать 
документам, удо-
стоверяющим лич-
ность;
3) не должно быть 
подчисток, припи-
сок, зачеркнутых 
слов и иных ис-
правлений;
4) документы не 
должны быть ис-
полнены каранда-
шом;
5) в документах не 
должно быть се-
рьезных поврежде-
ний, наличие кото-
рых не позволяло 

Приложение
№ 1

_



бы однозначно ис-
толковать их содер-
жание

2 документ, подтверждаю-
щий полномочия

доверенность 1/0 подтвер-
ждение пол-
номочий 
представите-
ля

при обращении 
за услугой пред-
ставителя заяви-
теля

простая письмен-
ная

_ _

3 документ, удостоверяю-
щий личность

паспорт 1/0
установле-
ние лично-
сти заявите-
ля, снятие 
копии, фор-
мирование в 
дело

нет установлены зако-
нодательством

_ _

универсальная электронная
карта

1/0
установле-
ние лично-
сти заявите-
ля, снятие 
копии, фор-
мирование в 
дело

нет установлены зако-
нодательством

_ _



4 учредительные докумен-
ты

Устав 1/1
сверка копии
с оригина-
лом, возврат 
заявителю 
подлинника, 
формирова-
ние в дело 
либо фор-
мирование в 
дело нотари-
ально заве-
ренной ко-
пии 

нет установлены зако-
нодательством

_ _

свидетельство о постановке
юридического лица на учет
в налоговом органе

0/1 фор-
мирование в 
дело

нет нотериальное заве-
рение

_ _

документы,  подтвержда-
ющие реорганизацию 
юридического лица в 
форме преобразования, 
изменения его наимено-
вания или типа рынка

документы,  подтверждаю-
щие реорганизацию юри-
дического лица в форме 
преобразования, изменение
его наименования или типа
рынка

1/0 нет установлены зако-
нодательством

_ _



Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

Реквизиты ак-
туальной тех-
нологической 
карты межве-
домственного 
взаимодей-
ствия

Наименование
запрашивае-
мого докумен-
та (сведения)

Перечень и 
состав сведе-
ний, запраши-
ваемых в рам-
ках межве-
домственного 
информаци-
онного взаи-
модействия

Наименование
органа (орга-
низации), 
направляюще-
го(ей) межве-
домственный 
запрос

Наименование
органа (орга-
низации), в 
адрес которо-
го(ой) направ-
ляется межве-
домственный 
запрос

SID элек-
тронного сер-
виса (при на-
личии) или 
наименование
вида сведений

Срок осуще-
ствления меж-
ведомственно-
го информа-
ционного вза-
имодействия

Формы (ша-
блоны) межве-
домственного 
запроса и от-
вета на меж-
ведомствен-
ный запрос

Образцы за-
полнения 
форм межве-
домственного 
запроса и от-
вета на межве-
домственный 
запрос 

нет выписка из 
единого госу-
дарственного 
реестра юри-
дических лиц 

Сведения из 
Единого госу-
дарственного 
реестра юри-
дических лиц

1. Админи-
страция муни-
ципального 
образования;
2. Много-
функциональ-
ный центр

ФНС России 
по 
Свердловской 
области

SID0003525 Запрос 
направляется 
не позднее 5 
рабочих дней

_ _

нет документ, 
подтверждаю-
щий право на 
объект или 
объекты не-
движимости, 
расположен-
ные на терри-
тории, в пре-
делах которой
предполагает-
ся организо-
вать рынок

Выписка из 
Единого госу-
дарственного 
реестра прав 
на недвижи-
мое имуще-
ство и сделок 
с ним

1. Админи-
страция муни-
ципального 
образования;
2. Много-
функциональ-
ный центр

Управление 
Федеральной 
службы госу-
дарственной 
регистрации, 
кадастра и 
картографии 
по 
Свердловской 
области (Ро-
среестр)

SID0004119 Запрос 
направляется 
не позднее 5 
рабочих дней

_ _



Раздел 6. Результат услуги

№
п/п

Доку-
мент,

являю-
щийся

ре-
зульта-

том
услуги

Требования к документу, являющемуся результатом услуги Характеристи-
ка результата
услуги (поло-

жительный/от-
рицательный)

Форма доку-
мента, яв-
ляющегося
результатом

услуги

Образец
докумен-

та, яв-
ляющего-

ся ре-
зультатом

услуги

Способы
получения
результата

услуги

Срок хра-
нения не-
востребо-

ванных
заяви-

телем ре-
зультатов

услуги

в ор-
гане

в
МФ
Ц

1 приня-
тие ре-
шения 
о 
перео-
форм-
лении 
разре-
шения 
на пра-
во орга-
низа-
ции 
рознич-
ного 
рынка и
выдача 
такого 
разре-
шения

Уполномоченный орган принимает решение о выдаче раз-
решения или об отказе в выдаче разрешения в срок, не пре-
вышающий 30 календарных дней со дня поступления заяв-
ления. Принятое решение оформляется соответствующим 
актом уполномоченного органа.
Форма  уведомления утверждается органом исполнитель-
ной власти субъекта Российской Федерации
В разрешении указываются:
1) наименование органа местного самоуправления, выдав-
шего разрешение;
2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наимено-
вания, в том числе фирменное наименование, и организаци-
онно-правовая форма юридического лица, место его нахо-
ждения, место расположения объекта или объектов недви-
жимости, где предполагается организовать рынок;
3) тип рынка;
4) срок действия разрешения;
5) идентификационный номер налогоплательщика;
6) номер разрешения;
7) дата принятия решения о предоставлении разрешения.
3. Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти 

положитель-
ный

приложение 
№1, прило-
жение №2

_ в Админи-
страцию 
муници-
пального 
образования
либо в фи-
лиал Госу-
дарственно-
го бюджет-
ного учре-
ждения 
Свердловск
ой области 
"МФЦ"по-
средством 
личного об-
ращения 
заявителя

нет нет



лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты
недвижимости, где предполагается организовать рынок, 
принадлежат на праве аренды, срок действия такого разре-
шения определяется с учетом срока действия договора 
аренды.
Форма  разрешения утверждается органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации

2 приня-
тие ре-
шения 
об 
отказе в
перео-
форм-
лении 
разре-
шения 
на пра-
во орга-
низа-
ции 
рознич-
ного 
рынка

Форма уведомления утверждается органом исполнительной
власти субъекта Российской Федерации, в которой приво-
дится обоснование причин такого отказа

отрицательный приложение 
№3

_ в Админи-
страцию 
муници-
пального 
образования
либо в фи-
лиал Госу-
дарственно-
го бюджет-
ного учре-
ждения 
Свердловск
ой области 
"МФЦ"по-
средством 
личного об-
ращения 
заявителя

нет нет



Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

№
п/
п

Наимено-
вание про-
цедуры 
процедуры

Особенности исполнения процедуры процесса Сроки ис-
полнения 
процедуры 
(процесса)

Испол-
нитель 
процеду-
ры про-
цесса

Ресурсы,
необхо-
димые 
для вы-
полне-
ния про-
цедуры 
процесса

Формы 
докумен-
тов, 
необхо-
димых 
для вы-
полне-
ния про-
цедуры 
процесса

1 Прием и 
регистра-
ция заяв-
ления и 
прилагае-
мых к 
нему доку-
ментов

Сотрудник администрации:
1.Установление личности заявителя или законного представителя; 
2.Прием
заявления и прилагаемых к нему документов;
3.сопоставление копий представленных документов, их заверка; 
4.снятие копии с представленных оригиналов в случае их отсутствия
5. регистрация заявления
6.при электронном взаимодействии – орган власти при получении заявления и 
документов из МФЦ в виде скан – образов, заверенных усиленной квалифици-
рованной электронной подписью в порядке, предусмотренном действующим 
законодательством, приступает к выполнению административных процедур, 
предусмотренных соответствующим административным регламентом

Сотрудник МФЦ:
1.Установление личности заявителя или законного представителя; 
2.Прием
заявления и прилагаемых к нему документов;
3.сопоставление копий представленных документов, их заверка; 
4.снятие копии с представленных оригиналов в случае их отсутствия
5. регистрация заявления
6. при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от 
заявителя заявления и документов, заявляет соответствие сведений, содержа-

15 минут для
специалиста 
администра-
ции или 
МФЦ,
при элек-
тронном вза-
имодействии
– заявления 
и документы
передаются в
орган власти
в электрон-
ной форме в 
день приема 
в МФЦ, а 
оригиналы 
заявлений и 
документов 
на бумажном
носителе 
передаются в

Специа-
лист 
админи-
страции 
или 
МФЦ

бланк 
заявле-
ния

форма 
заявле-
ния, 
образец 
заполне-
ния 



щихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в доку-
ментах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов 
усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в орган
власти посредством автоматизированной информационной системы МФЦ 
(АИС МФЦ)

орган власти
курьерской 
доставкой 
МФЦ в тече-
нии 5 рабо-
чих дней, 
следующих 
за днем по-
дачи доку-
ментов 
заявителем в
МФЦ

2 Рассмотре-
ние заяв-
ления и 
прилагае-
мых к 
нему доку-
ментов

1. проверка заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие тре-
бованиям действующего законодательства;
2. формирование и направление межведомственных запросов в порядке межве-
домственного информационного взаимодействия;
3. Оценка наличия или отсутствия права заявителя на предоставление ему му-
ниципальной услуги;
4.Подготовка проекта нормативного акта администрации;
5. подготовка уведомления заявителю о принятом решении

20 дней Специа-
лист 
админи-
страции

доступ к 
автома-
тизиро-
ванным 
систе-
мам, 
ключ 
элек-
тронной 
подписи

нет

3 Принятие 
решения о 
перео-
формле-
нии разре-
шения на 
право ор-
ганизации 
рознично-
го рынка 

1. Издание нормативного акта администрации о переоформления разрешения 
на право организации розничного рынка
2.Опубликование постановления на официальном сайте администрации

10 дней Специа-
лист 
админи-
страции

нет нет



или об 
отказе в 
выдаче та-
кого разре-
шения

4 Уведомле-
ние заяви-
теля о при-
нятом ре-
шении,
выдача

разреше-
ния на

право ор-
ганизации
рознично-
го рынка

направление уведомления заявителю о принятом решении не позднее 1 
дня, следую-
щего за днем
принятия ре-
шения

курьер, 
почтовая
связь

бланк 
уведом-
ления

установ-
ленная 
форма 
уведом-
ления

выдача (направление) заявителю переоформленного разрешения на право орга-
низации розничного рынка

3 дня со дня 
принятия ре-
шения о вы-
даче разре-
шения на 
право орга-
низации роз-
ничного 
рынка.

Специа-
лист 
админи-
страции 
или 
МФЦ, 
почтовая
связь

бланк 
разреше-
ния

установ-
ленная 
форма 
разреше-
ния



Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

Способ получения заяви-
телем информации о сро-
ках и порядке предостав-

ления услуги

Способ записи
на прием в ор-
ган, МФЦ для
подачи запроса
о предоставле-

нии услуги

Способ фор-
мирования
запроса о

предоставлении
услуги

Способ приема
и регистрации

органом, предо-
ставляющим

услугу, запроса
о предоставле-
нии услуги и

иных докумен-
тов, необходи-
мых для предо-
ставления услу-

ги

Способ оплаты
государствен-

ной пошлины за
предоставление
услуги и уплаты
иных платежей,
взимаемых в со-
ответствии с за-

конодатель-
ством Россий-

ской Федерации

Способ получе-
ния сведений о
ходе выполне-
ния запроса о

предоставлении
услуги

Способ подачи жалобы
на нарушение порядка

предоставления услуги и
досудебного (внесудебно-
го) обжалования решений
и действий (бездействия)
органа в процессе полу-

чения услуги

Официальный сайт адми-
нистрации или сайт МФЦ

сайт МФЦ _ требуется 
предоставление 
заявителем до-
кументов на бу-
мажном носи-
теле

_ _ через МФЦ, с использо-
ванием информационно-
телекоммуникационной 
сети "Интернет", офици-
ального сайта админи-
страции, ЕПГУ, РПГУ


